
Quelques points à respecter pour vous garantir la qualité 
et donc l’efficacité de vos documents personnalisés.

Comment préparer  vos documents

pour l’impression de données   .
.

Pour procéder à la personnalisation de vos documents imprimés, vous devez nous fournir 
un fichier Indesign CS 3 complet accompagné d’une base de données au format Excel.

Les adresses doivent être divisées en plusieurs colonnes : adresse 1, adresse 2, adresse 3 et Code Postal.
Ex : Imprimerie Clément : 1115, rue Hélène Boucher - Immeuble “Le Trident” - 34130  Mauguio

Adresse 1 Adresse 2 Adresse 3CP

Si vous avez des  visuels variables, mettre le nom exact des fichiers dans la 
base et fournir des images de dimensions et résolutions rigoureusement 
identiques adaptées à l’emplacement qui leur est réservé dans le fichier 
Indesign.

La première ligne est 
réservée à l’intitulé des 
champs à personnaliser.

Si plusieurs versions (ex : différentes langues), faire un onglet par version.

Le fichier
 

Le fichier

- Faire apparaître clairement les champs à personnaliser.
- Enrichir les textes (typo, corps, graisse, couleur, etc...)
- �Prévoir l’espace nécessaire pour les personnalisations  

les plus longues.
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Visualiser un exemple



Exemple de préparation pour la personnalisation
d’une lettre d’accompagnement d’un mailing.
Chaque élément encadré en rouge correspond

à une colonne dans le fichier Excel.
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